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ПЛАН РАБОТЫшкольной библиотекина 2025-2026 учебный годЗадачи школьной библиотеки
1. Приобщение учащихся к художественным традициям и внедрение новых формкультурно-досуговой деятельности.2. Создание эффективно действующей системы информирования пользователейбиблиотеки.3. Пропаганда здорового образа жизни.4. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формированияинформационной культуры личности школьников.5. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки;организация книжного фонда с учетом изменения читательских интересов.6. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации идоведение ее до пользователей.

Направление деятельности библиотеки
1. Работа с учащимися:* уроки культуры чтения;* библиографические уроки;* информационные и прочие обзоры литературы;* доклады о навыках работы с книгой;2. Поддержка общешкольных мероприятий* Пропаганда культуры мира и ненасилия в интересах детей;* День знаний;* Праздник осени;* День учителя;* День пожилого человека;* День матери;* Новогодние праздники;* Конкурс литературно-художественного творчества и социальной рекламы «Нетвредных привычек»* День защитника отечества;* Международный женский день;* Майские праздники;* Последний звонок;3. Работа с учителями и родителями;* выступления на заседаниях педсовета;* обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебнойлитературы;* отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;* информационные обзоры на заданные темы;* индивидуальная работа с педагогами;



4. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям,учащимся в получении информации.
Основные функции библиотеки*Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели школы.*Информационная - представлять возможность получить и использоватьсовременную информацию.*Воспитательная - принимать участие в организации и проведении мероприятий,проводимых в школе и воспитывающих культурное, духовное, социальносамосознание учащихся.

Формирование фонда
№

Содержание работы
Срок исполненияРабота с фондом учебной литературы

1 Диагностика обеспеченности обучающихся учебниками иучебными пособиями на 2025-2026 учебный год. Сентябрь-октябрь2 Прием и выдача учебников обучающимся.Обеспечить выдачу учебников в полном объеме согласноучебным программам.
Июнь, Август

3 Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейдыпо классам с проверкой учебников)
В течение года

4 Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены учебныхпрограмм.
Август-сентябрь

5 Изучение и анализ использования учебного фонда. В течение года6 Пополнение и редактирование картотеки учебнойлитературы.
В течение года

7 Расстановка новых изданий в фонде. В течение года8 Ведение тетрадей выдачи учебников. Май, июнь,август, сентябрьРабота с фондом художественной литер
1 Изучение состава фонда и анализ его использования. Декабрь2 Учет библиографического фонда. По графикуинвентаризации

3 Формирование фонда библиотеки традиционными инетрадиционными носителями информации. По мерекомплектования
4 Создание и ведение электронного каталогапоступающей литературы. Постоянно



5

Работа с фондом:
• Оформление фонда (наличие полочных,буквенных разделителей) эстетикаоформления;
• Соблюдение правильной расстановки фонда настеллажах;
• Проверка правильности расстановки фонда 1раз в год;
• Обеспечение свободного доступапользователей библиотеки к информации.

Постоянно в течениегода

Комплектование фонда периодики

1 Оформление подписки на 2 полугодие 2026 года Ноябрь

2 Оформление подписки на 1 полугодие 2025 года Май
Справочно - библиографическая работа№ Содержание работы Срок исполнения

1 Создание и ведение электронного каталоганетрадиционных носителей информации. Октябрь - декабрь

2 Составление рекомендационных списков литературы,плана чтения по заявкам учителей и обучающихся кклассным часам, юбилейным датам, праздникам.
По заявкам

3 Обновление страницы библиотеки на сайте школы 1 раз в месяцРабота с читателями
№ Содержание работы Срок исполненияИндивидуальная работа
1 Обслуживание читателей: учащихся, педагогов,технического персонала, родителей. Постоянно
2 Рекомендательные беседы при выдаче книг. Постоянно3 Беседы по прочитанным произведениям. Постоянно
4 Рекомендательные и рекламные беседы о новыхкнигах, энциклопедиях, журналах, поступивших вбиблиотеку. По мере поступления
5 Проведение анкетирования учащихся начальной исредней школы по теме «Твои любимые книги». Январь - февраль
6 Изучение и анализ читательских формуляров. В течение года

Работа с родителями



1

• Методическая помощь в проведенииродительских собраний;
• Выступление на родительских собраниях.Пропаганда книг на родительских собраниях.
• Работа с родителями по комплектованиюфонда библиотеки в рамках акции «Подаримбиблиотеке книжку».
• Проведение анкетирования с родителями потеме «Что и как читают наши дети?»

По плану школы Поплану школы МартЯнварь

Работа с педагогическим коллективом
1 Информирование учителей о новой учебной иметодической литературе, педагогических журналах игазетах. На педсоветах
2 Оказание методической помощи к уроку. Постоянно
3 Поиск литературы и периодических изданий позаданной тематике. По требованиюпедагоговРабота с учащимися
1 Обслуживание учащихся согласно расписанию работыбиблиотеки. Постоянно
2 Просмотр читательских формуляров с цельювыявления задолжников (результаты сообщитьклассным руководителям).

1 раз в четверть

3 Проведение бесед с вновь записавшимися читателямио культуре чтения книг, разъяснение ответственностиза причинённый ущерб книге или учебнику.
Постоянно

4 Рекомендация художественной литературы ипериодические издания согласно возрастнымкатегориям каждого читателя. Постоянно

5 Ознакомление школьниковс мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондешкольной библиотеки. В течение года

Массовая работаВыставочная деятельность:Цель: - Раскрытие фонда, пропаганда чтения.- Воспитание интереса к предмету через литературу.№ Содержание работы Сроки исполнения
1 Традиционные выставки:

• «Парад любимых книг»;
• «Книга - лучший друг»:
• «Мир твоих увлечений»;
• «Книги - юбиляры».

В течение года

2 Ежемесячные выставки к юбилейным датам поэтов,писателей.
В течение года

«Защитники Отечества» - книжная выставка,
посвященная Дню Защитника Отечества.

Май



3 Плановые ежегодные выставки:• «Помнит сердце, не забудет никогда» Ноябрь - май

4 Выставки в помощь учебному процессу:
• Выставки учебных изданий по предметным

неделям.
По предметным

неделям
№ Наименование мероприятия Сроки исполнения
1 Конкурс рисунков «Природа глазами детей» (1-10класс). Сентябрь
2 «Наше лучшее. Большое чтение» Сентябрь3 «Как прекрасен мир родной природы» - выставка

книг, посвященных животным и растениям. Октябрь
4 «Край, в котором мы живем!» - книжная выставка. Октябрь5 «Детская страничка о родном крае» - выпуск журнала

«Веселый карандаш». Ноябрь
6 «День открытых дверей» Ноябрь
7 Знакомство с библиотекой. 1 класс Ноябрь8 Викторина «Книга нам откроет дверь в мир растенийи зверей» (1-4 класс). Ноябрь
9 «Подари библиотеке книгу» Ноябрь
10 «Буккроссинг» Ноябрь11 «Пусть всегда будет завтра» - книжная выставка к

Всемирному Дню борьбы со СПИДом. Декабрь
12 «Я - гражданин Казахстана» - книжная выставка. Декабрь13 «Мы встречаем Новый год!» - выпуск журнала«Веселый карандаш». Декабрь
14 «Правила движения - достойны уважения!» - книжнаявыставка. Январь

15 Анкетирование: «Что и как читают наши дети?» (1-8 класс) Январь
16 Викторина: «В гостях у Светофорчика» (1-4 класс) Январь
17 «О правилах движения всем без исключения!» - выставка

рисунков (1-8 класс)
Январь

18 «Прочитал... и вам советую». Январь
19 «Добрый мир чудесных сказок» - книжная выставка. Февраль
20 Викторина: «Волшебные сказки» (1-4 класс) Февраль
21 «Любимые книги моей семьи» Февраль
22 Анкетирование: «Твоя любимая книга» (1-11 класс) Февраль
23 «У книги нет каникул» Февраль



24 «Самая прекрасная из женщин» - книжная выставка,
посвященная Дню 8 марта.

Март
25 Акция: «Подари библиотеке книгу» (1-11 класс) Март
26 «Весна идет -весне дорогу!» - выпуск журнала «Веселый

карандаш» (1-4 класс)
Март

27 Викторина: «Экологическая азбука» (1-4 класс) Март
28 «Дай планете шанс» - книжная выставка. Март
29 «Дорога в космос» - книжная выставка. Апрель
30 «Он был первым». День космонавтики. Беседы. (1-4 класс) Апрель31 «День космонавтики» - конкурс рисунков. (1-8 класс) Апрель
32 Конкурс: «Самый читающий класс» (1-11 класс) Апрель
33 «Читаем в парке» Апрель
34 26 апреля - Чернобыль. «Ядерная рана земли» Апрель
35 Проведение буккроссинга: «Возьми и прочти» Апрель
36 «Литературная радуга» Май
37 «Читальный зал под открытым небом» Май
38 «Мы пришли к тебе Победа!» - выставка книг. Май
39 «Через книгу - к согласию народов» Май
40 «Путешествие в страну вежливости» - беседа (1-4 класс) Май
41 «Здравствуй, лето!» - выпуск журнала «Веселый карандаш»

(1-4 класс)
Май

42 «Без вины виноватые» Книжная выставка. Ко дню памяти
жертв политических репрессий. (5-11 класс)

Май



Бекітемін:
_________ Мектеп директоры

Баймағамбетова В.С.

Жоспар
мектеп кітапханасының жұмысы
2024-2025 оқу жылына арналған

Кітапханашы: Судзиловская О.А.



ЖҰМЫСЖОСПАРЫ
мектеп кітапханасы

2024-2025 оқу жылына арналған
Мектеп кітапханасының тапсырмалары

1.Оқушыларды өнер дәстүрлерімен таныстыру және мәдени-демалыс қызметінің жаңа түрлерін
енгізу.
2.Кітапхана пайдаланушылары үшін тиімді ақпараттық жүйені құру.
3. Салауатты өмір салтын насихаттау.
4. Мектеп оқушыларының жеке басының ақпараттық мәдениетін қалыптастырудыңнегізі ретінде
оқырманмен жеке жұмыс жүргізу.
5. Кітапхана пайдаланушыларына сараланған қызмет көрсетуді жақсарту; оқырман
қызығушылықтарының өзгеруін ескере отырып, кітап қорын ұйымдастыру.
6.Педагогикалық ақпаратты жинау, жинақтау, өңдеу, жүйелеу және пайдаланушыларға жеткізу.

Кітапхана қызметінің аймағы
1.Оқушылармен жұмыс:
* оқу мәдениеті сабақтары;
* библиографиялық сабақтар;
* ақпараттық және басқа әдебиеттерге шолулар;
* кітап шеберлігі туралы есептер;
2. Мектептегі іс-шараларды қолдау
* Балалардың мүддесі үшін бейбітшілік пен зорлық-зомбылық жасамау мәдениетін насихаттау;
* Білім күні;
* Күз мерекесі;
* Мұғалімдер күні;
* Қарттар күні;
* Аналар күні;
* Жаңа жылдық мерекелер;
* «Зиянды әдеттерге жол жоқ» әдеби-көркем шығармашылық және әлеуметтік жарнама байқауы
* Отан қорғаушылар күні;
* Халықаралық әйелдер күні;
* мамыр мерекелері;
* Соңғы қоңырау;
3. Мұғалімдермен және ата-аналармен жұмыс;
* мұғалімдер кеңесінің отырысында сөз сөйлеу;
* жаңа көркем, ғылыми, оқу, әдістемелік және оқу әдебиеттеріне шолулар;
* жұмыс және кітапхана қызметін жоспарлау туралы есептер;
* берілген тақырыптар бойынша ақпараттық шолулар;
* мұғалімдермен жеке жұмыс;
4. Мұғалімдерге, ата-аналарға, оқушыларға ақпарат алуда әдістемелік консультациялық көмек
көрсету.

Кітапхананың негізгі функциялары

*Тәрбиелік – мектептің тәрбиелік мақсаттарын қолдау және қамтамасыз ету. *Ақпараттық –
заманауи ақпаратты алу және пайдалану мүмкіндігін білдіреді.

*Тәрбиелік – іс-шараларды ұйымдастыруға және өткізуге қатысу;

мектепте жүргізіліп, оқушылардың мәдени, рухани, әлеуметтік өзіндік санасын тәрбиелеу.



Формирование фонда

№
Жұмыстың мазмұны

МерзіміОқу әдебиеттері жинағымен жұмыс

1
2023-2024 оқу жылына студенттерді оқулықтармен және оқу-әдістемелік
кешендермен қамтамасыз ету диагностикасы.
оқу-әдістемелік кешендермен қамтамасыз ету диагностикасы. қыркүйек-қазан

2 Оқушыларға оқулықтарды қабылдау және тарату.
Оқулықтардың оқу бағдарламасына сәйкес толық көлемде шығарылуын
қамтамасыз ету.
Оқулықтардың оқу бағдарламасына сәйкес толық көлемде шығарылуын
қамтамасыз ету.

Маусым, тамыз

3
Оқу қорын сақтау бойынша жұмыстарды жүргізу (оқулықтарды тексере
отырып, сыныптарға рейд жүргізу)

Жыл бойы

4 Тозуды және білім беру бағдарламаларындағы өзгерістерді ескере
отырып, білім беру қорын есептен шығару.

тамыз-қыркүйек

5 Білім беру қорларының пайдаланылуын зерттеу және талдау. Жыл бойы
6

Оқу әдебиетінің файлдарын толықтыру және өңдеу. Жыл бойы

7
Жинақтағы жаңа басылымдарды орналастыру. Жыл бойы

8
Оқулықтарды шығаруға арналған дәптерлерді жүргізу.

Мамыр, маусым,
тамыз, қыркүйек

Көркем әдебиет қорымен жұмыс
1 Қордың құрамын зерттеу және оны пайдалануды талдау. желтоқсан
2 Библиографиялық қордың есебі. Түгендеу кестесіне

сәйкес

3
Кітапхана қорын дәстүрлі және дәстүрлі емес ақпарат
тасымалдаушылармен қалыптастыру.

ретінде
сатып алу



4 Келіп түскен әдебиеттердің электронды каталогын құру және жүргізу. Үнемі

5

Қормен жұмыс:
• Қорды жобалау (сөрелердің, әріптерді бөлудің болуы) дизайн
эстетикасы;
• Сөрелерде қорлардың дұрыс орналасуын сақтау;
• Жылына бір рет қордың дұрыс бөлінуін тексеру;
• Кітапхана пайдаланушыларының ақпаратқа еркін қол жеткізуін
қамтамасыз ету.

Үнемі бойы
жыл

Мерзімді басылымдар жинағы

1 2025 жылдың 2 жартыжылдығына жазылу қараша

2 2024 жылдың 1 жартыжылдығына жазылу мамыр

Анықтамалық-библиографиялық жұмыс

№ Жұмыстың мазмұны Мерзімі

1 Дәстүрлі емес БАҚ электрондық каталогын құру және жүргізу. қазан - желтоқсан

2 Мұғалімдер мен студенттердің сұранысы бойынша сынып
сағаттарына, мерейтойларға және мерекелерге ұсынылатын
әдебиеттер тізімі мен оқу жоспарларын жасау.

Сұраныс бойынша

3
Мектеп сайтындағы кітапхана бетін жаңарту Айына 1 рет

Оқырмандармен жұмыс

№ Жұмыстың мазмұны Мерзімі
Индивидуальная работа

1
Оқырмандарға қызмет көрсету: студенттер, мұғалімдер,
техникалық қызметкерлер, ата-аналар. Үнемі

2 Кітаптарды шығару кезіндегі ұсыныс әңгімелері. Үнемі

3 Беседы по прочитанным произведениям. Үнемі

4
Кітапханаға түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар,
журналдар туралы ұсыныс және жарнамалық әңгімелер.

Алынғандай

5
Бастауыш және орта мектеп оқушылары арасында «Сіздің
сүйікті кітаптарыңыз» тақырыбында сауалнама жүргізу. қаңтар - ақпан



6 Оқырман формаларын зерттеу және талдау. Жыл бойы

Ата-аналармен жұмыс

1

• Ата-аналар жиналысын өткізуге әдістемелік көмек көрсету;
• Ата-аналар жиналысында сөз сөйлеу. Ата-аналар
жиналысында кітаптарды насихаттау.
• «Кітапханаға кітап сыйлайық» акциясы аясында кітапхана
қорын толықтыру бойынша ата-аналармен жұмыс.
• «Біздің балалар нені және қалай оқиды?» тақырыбында ата-
аналармен сауалнама жүргізу.

•

Мектеп жоспары бойынша
Мектеп жоспары бойынша

наурыз Қаңтар

Педагогикалық ұжыммен жұмыс

1
Мұғалімдерге жаңа оқу-әдістемелік әдебиеттер, педагогикалық
журналдар мен газеттер туралы ақпарат беру.

Мұғалімдер жиналысында

2 Сабаққа әдістемелік көмек көрсету. Үнемі

3 Берілген тақырып бойынша әдебиеттер мен мерзімді
басылымдарды іздеу.

Мұғалімдердің сұрауы
бойынша

Оқушылармен жұмыс

1
Кітапхананың жұмыс уақытына сәйкес студенттерге қызмет
көрсету. Үнемі

2
Борышкерлерді анықтау мақсатында оқырман бланкілерін
қарау (нәтижелерін сынып жетекшілеріне хабарлау). Тоқсанына 1 рет

3

Жаңадан қабылданған оқырмандармен кітап оқу мәдениеті
туралы әңгіме жүргізу, кітапқа немесе оқулыққа келтірілген
зиян үшін жауапкершілікті түсіндіру.

Үнемі

4
Әр оқырманның жас ерекшеліктеріне қарай көркем әдебиет пен
мерзімді басылымдарды ұсыну. Үнемі

5
Оқушыларды таныстыру
мектеп кітапханасында бар мультимедиялық ресурстармен. Жыл бойы

Жаппай жұмыс
Көрме қызметі:

Мақсаты: - Қорды ашу, кітап оқуды насихаттау.
- Әдебиет арқылы пәнге деген қызығушылықтарын арттыру.

№ Жұмыстың мазмұны Сроки исполнения
1

Дәстүрлі көрмелер:
• «Сүйікті кітаптар шеруі»;
• «Кітап – сіздің ең жақсы досыңыз»:
• «Сіздің хоббиіңіздің әлемі»;
• «Кітап – мерейтойлардың тойлаушысы».

Мерзімі

2
Ақын-жазушылардың мерейтойларына арналған ай сайынғы

көрмелер.

Жыл бойы



«Отан қорғаушылар» - Отан қорғаушылар күніне арналған

кітап көрмесі.

мамыр
3 Жыл сайынғы жоспарлы көрмелер: «Жүрек есте сақтайды,

ешқашан ұмытпайды» қараша - мамыр

4
Оқу процесіне көмектесетін көрмелер:
• Пәндік апталық бойынша оқу басылымдарының көрмелері.

Пән апталығы бойынша

№ Жұмыстың мазмұны Сроки исполнения
1 «Табиғат балалардың көзімен» сурет байқауы (1-10 сыныптар).

қыркүйек

2
«Біздің ең жақсы. Керемет оқу»

қыркүйек
3 «Туған табиғат әлемі қандай әдемі» - жануарлар мен

өсімдіктерге арналған кітаптар көрмесі. қазан

4
«Біз тұратын жер!» - кітап көрмесі.

қазан
5 «Туған жер туралы балалар парағы» - «Веселий қарындаш»

журналының саны. қараша

6
«Ашық есік күні»

қараша

7
Кітапханамен танысу. 1-сынып

қараша
8 «Кітап өсімдіктер мен жануарлар әлеміне есігін ашады»

викторинасы (1-4 сыныптар). қараша

9 «Кітапханаға кітап сыйла»
қараша

10
«Буккроссинг»

қараша қараша
11 Дүниежүзілік ЖИТС-ке қарсы күрес күніне арналған «Ертеңгі

күн әрқашан болсын» - кітап көрмесі. желтоқсан

12
«Мен Қазақстан азаматымын» - кітап көрмесі.

желтоқсан
13 «Біз Жаңа жылды тойлап жатырмыз!» - «Көңілді қарындаш»

журналының саны. желтоқсан
14 «Жол қозғалысы ережелері құрметке лайық!» - кітап көрмесі.

қаңтар

15 Сұрақ: «Біздің балалар нені және қалай оқиды?» (1
қаңтар

16 Викторина: «Бағдаршамға бару» (1
қаңтар

17 «Барлығына жол қозғалысы ережелері туралы! - суреттер көрмесі (1-8
сыныптар)

қаңтар

18 «Мен оны оқыдым ... және мен сізге кеңес беремін». қаңтар



19 «Ғажайып ертегілердің жақсы әлемі» - кітап көрмесі. ақпан
20 Викторина: «Ертегілер» (1-4 сыныптар) ақпан
21 «Менің отбасымның сүйікті кітаптары» ақпан
22 Сұрақ қою: «Сіздің сүйікті кітабыңыз» (1-11 сыныптар) ақпан
23 «Кітапта мереке болмайды» ақпан
24 «Әйелдердің ең сұлуы» - 8 наурызға арналған кітап көрмесі. наурыз

25 Акция: «Кітапханаға кітап сыйла» (1-11 сыныптар) наурыз
26 «Көктем келді, көктемге жол аш!» - «Көңілді қарындаш» журналының

шығарылымы (1-4 сыныптар)
наурыз

27 Викторина: «Экологиялық АБС» (1-4 сыныптар) наурыз
28 «Планетаға мүмкіндік беріңіз» - кітап көрмесі. наурыз
29 «Ғарышқа жол» - кітап көрмесі. Сәуір

30 «Ол бірінші болды». Космонавтика күні. Әңгімелер. (1-4 сынып) Сәуір
31 «Космонавтика күні» - сурет байқауы. (1-8 сынып) Сәуір
32 Сайыс: «Ең көп оқитын сынып» (1-11 сыныптар) Сәуір
33 «Саябақта оқу» Сәуір
34 26 сәуір – Чернобыль. «Жердің ядролық жарасы» Сәуір
35 Буккроссинг өткізу: «Оны алыңыз және оқыңыз» Сәуір
36 «Әдеби кемпірқосақ» мамыр
37 «Ашық аспан астындағы оқу залы» мамыр
38 «Біз саған Жеңіске келдік!» - кітаптар көрмесі. мамыр
39 «Кітап арқылы – халықтардың келісімімен» мамыр
40 «Сыпайылық еліне саяхат» - әңгіме (1-4 сыныптар) мамыр
41 - Сәлем, жаз! - «Көңілді қарындаш» журналының шығарылымы (1-4

сыныптар)
мамыр

42 «Кінәсіз кінәлі» кітап көрмесі. Саяси қуғын-сүргін құрбандарын еске
алу күні. (5-11 сынып)

мамыр


